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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTYyS)
DIRECCION DE GOBERNACION
DEPARTAMENTO DE TIANGUIS Y MERCADOS
: ;16;\5.0(ZLAVE

TRAMITE SERVICIO

| NOMBRE

Autorizacion para cambio de giro en los Tianguis y Mercados

DESCRIPCION

| El municipio de Atlacomulco, a través del Departamento de Tianguis y Mercados, autorizara el cambio de giro siempre y cuando no altere el

funcionamiento en los espacios y/o cuadros de tianguis semanal, dominical, islas y locales de los mercados, todo esta con la finalidad de mantener
la buena organizacion y funcionamiento de los tianguis y mercados.

Articulos 29 fraccion I, 40 fraccién X, 52, 65 fraccion I, 66 fraccion |, 87 y B8 del Reglamento del Departamento
FUNDAMENTO LEGAL de Tianguis y Mercados del Municipio de Atlacomuilco.

DOCUMENTO A OBTENER Jelilele X IEN Gl FE T o))

| Articulo 39  fraccion |l del
| VIGENCIA DEL DOCUMENTO EVD RS (e RN SN N ¥ .S Reglamento del Departamento de

A OBTENER R —— VIGENCIA Tianguis y Mercados del Municipio
de Atlacomulco.

PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA PRE-GESTION EN LINEA

Acudir a la oficina del ‘
Departamento de Tianguisy | No aplica
Mercados ;

No aplica No aplica

i (o To L= N We a1V S0 7 (I KoM Cuando un comerciante que cuente con Tarjeta de Identificacion Comercial o Contrato de

Arrendamiento requiera hacer el cambio de giro y exista alguna justificacién para llevarlo a cabo,

REQUISITOS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS
PERSONAS FiSICAS " ORIGINAL COPIA(S)
1. Solicitud en escrito libre dirigida al L. en D. Nicolas si(1) ° No

Martinez Romero, Presidente Municipal Constitucional de
Atlacomulco, e ingresarlo en la Coordinacién de Atencién
Ciudadana, estipulando el giro al que se pretende cambiar.

i ) . Articulo 39 del Reglamento del Departamento de Tianguis
2. Tarjeta de Identificacion Comercial o Contrato de Si(1) No y Mercados del Municipio de Atlacomulco.
Arrendamienta.
Manual de Procedimientos de la Direccién de Gobernacion
3. Identificacion Oficial (INE) del solicitante. No Si(1) |vigente. Procedimiento “Autorizacion para cambio de giro”.
Pagina 45.
4. Llenar el formato correspondiente que se otorga en la Si (1) No

oficina (autorizacion para Cambio de Giro de los Espacios
y/o Cuadros de Tianguis Semanal, Dominical y Locales de
los Mercados).

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

No aplica No aplica | No aplica ‘ No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)

No aplica No aplica No aplica | No aplica

No aplica
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PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1. El Comerciante ingresa solicitud de cambio de giro en la Coordinacién de Atencién Ciudadana, quien envia la solicitud al Departamento de
Tianguis y Mercados.

2. La Jefa o Jefe del Departamento realiza el estudio de factibilidad correspondiente para verificar que sea necesario, asi también que no altere la
distribucion de los giros autorizados.

3. La Jefa o Jefe del Departamento, en caso de que no proceda el cambio de giro, se notificarad mediante oficio al comerciante manifestando las
causas.

4. La Jefa o Jefe del Departamento, en caso de que si proceda el cambio de giro, solicita la documentacién correspondiente; asi mismo, se entrega
la orden para el pago correspondiente en Tesoreria Municipal.

5. El comerciante realiza el pago en Tesoreria Municipal y entrega copia del comprobante de pago a la Jefa o Jefe del Departamento.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y/O NOTICIAS)

No aplica

PLAZO PARA PREVENIR AL

SOLICITANTE EN CASO DE R YIS ROl Articulo 29 del Cadigo de Procedimientos Administrativos

AUSENCIA O ERROR EN 3 dias hébiles I I Gl Estado de México.
REQUISITOS '
FLASDDEL SOLIGITANTE. GINVEXVSN (ol Articulo 119 del Codigo de Procedimientos Administrativos
PARA SUBSANAR LA 3 dias hébiles URiDice. . A
PREVENCION S nl AR
DURACION DEL . . -
TRAMITE O SERVICIO 10 minutos PLAZO MAXIMO DE R 12 dias habiles
COSTO $2,970.00 pesos (Dos mil novecientos setenta 00/100 M.N.).
F“j‘gé}g’:%’go Acta de Cabildo No. 03 de Ia Il Sesion Ordinaria, celebrada el dia diez de enero del 2025.
TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO 3331 BRI e rloa X iostlad X PAGOS) N/A
‘;Dg :gERPSOEE_,RA En las cajas de Tesoreria Municipal, ubl.cadas en Palacio Municipal.

OTRAS

ALTERNATIVAS  [adallls

CRITERIOS DE . ™ ,
RESOLUCION DEL Se hace el estudio de factibilidad correspondiente, se toma en cuenta que no tenga adeudos y que no altere |a

TRAMITE O SERVICIO distribucion de los giros autorizados, ademas de que cuente con el visto bueno de la o el Director de Gobemacion.

{APLICA AFIRMATIVA
FICTA?

FUNDAMENTO

No aplica No aplica

JURIDICO

Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios y
articulo 19 fraccion XI del Bando
Municipal Vigente.

0] {=eiz 0100 A No -3 Denuncia ante el Organo Intermo de Control Municipal,
USUARIOS ANTE ubicado en Av. Roberto Bamios, Sin Numero, Colonia Las [E=T1a1078 1= (h1s]
ACTOS DE Fuentes, Atlacomulco, México. Teléfono: 712 122 0200. JURIDICO

CORRUPCION https://www.secogem.gob.my/SAM/sit_atn_mex.asp

DERECHOS DE LOS

USUARIOS ANTE FUNDAMENTO Articulo 62 de la Ley para la Mejora
(L{edd ] 12 fe R = B Protesta Ciudadana JURIDICO Regulatoria del Estado de Méxicoy sus

LOS DATOS AQUI Municipios.

MANIFESTADOS

Los actos o rescluciones de los érgancs municipales podran
DERECHOS DE LOS Kl impugnados por la parte afectada, con el objeto de
USUARIOS ANTE LA madificarlos o revocarlos mediante el Recurso Administrativo LT ISUNEOR Articulo 262 del Bando Municipal
" de Inconformidad o via Juicio Administrativo, de conformidad [SESNIVE{V [=s B8 vigente.
NEGATIVA § Ly
con lo que establece el Cddigo de Procedimientos
Administrativos.
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| ¢APLICA INSPECCION,
VERIFICACION O NOMEQE e
VISITA DOMICILIARIA INSPECCION:

Inspeccion a las o los
comerciantes que ejercen la Articulo 37 del Reglamento de

; i ] FUNDAMENTO piw 3 ey
{previa, durante o B8 actividad comercial en los ; Tianguis y Mercados del Municipio de

" VERIFICACION B ; JURIDICO
despueés de la O VISITA tianguis Y mercados Atlacomulco.

resolucion del tramlle o DOMICILIARIA municipales.
servicio)?

C. Pedro Lépez Brigido DOCUMENTOS QUE
Jefe del Departamento de DEBERA CONSERVAR Formato de Inspeccion
Tianguis y Mercados PARA SU REALIZACION

SUJETO OBLIGADO
QUE LA REALIZA

OBJETIVO DE LA
INSPECCION, Inspeccionar el desarrollo ordenado de la actividad comercial en los tianguis y mercados municipales para dar
VERIFICACION O cumplimiento al Reglamento de Tianguis y Mercados, asi también en espacios competentes al area.
VISITA DOMICILIARIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccidn de Gobernacion. " Departamente de Tianguis y Mercados.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA 3ol Ne]il-r 42 gTe o]

CALLE Av. del Trabajo

COLONIA IRGIETS L e (ol Atlacomulco

gip.: 50453 Rle T RS TR 10N = Mod (o1 De 9:00 a 16:00 horas de lunes a domingo.
LADA TELEFONOS EXTENSION CORREO ELECTRONICO

tianguisymercadosatlacomulco@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1

|
| RESPUESTA

| PREGUNTA FRECUENTE 2

l RESPUESTA

Il
| PREGUNTA FRECUENTE 3

‘ RESPUESTA

¢Puedo cambiar a cualquier giro?

No, los cambios de gire se autorizan siempre y cuando no alteren la distribucién de los mismos.

¢Puedo cambiar de giro antes de ql.;e se autorice?

No, se haria acreedor o acreedora a una sancion estipulada en el Bando Municipal vigente y el Reglamento Interno
del Departamento,

¢Si tengo adeudos puedo realizar el cambio de giro?

No, es sumamente importante que se regularice para poder realizar el tramite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
i
' VALIDO Y AUTORIZO FECHA DE ACTUALIZACION
OCTUBRE 2025
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C iénnqamm%nlclno Lic. HEETOR CRUZ CALIXTO
JEFEDEL DEPARTAMENTO DE TIANGUIS DIRECTOR DE GOBERNACION
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